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LA DIRECCION DE CONTRATACION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS
DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

NIT: 900959051-7

SE INFORMA QUE:

El (la) señor(a)  RICARDO CONTRERAS CONTRERAS, identificado(a) con CC. No.
1070326415, prestó sus servicios de manera personal y autónoma en la Subred Integrada de
Servicios de Salud Centro Oriente E.S.E  mediante contrato de prestación de servicios, según se
relaciona a continuación:

Contrato PS 2753 2023:

Fecha Inicio: 01/02/2023 Fecha Terminacion: 30/09/2023 Valor Contrato: $13.505.360

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER  DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E 

1.Recepcionar, registrar y confirmar las órdenes de servicio de observacion de urgencias
,2.Verificar contra historia clínica que se encuentren registrados todos los procedimientos
realizados, dentro de la factura,3.Revisar los medicamentos y material médico quirúrgico
registrado por la farmacia frente a lo registrado por el personal de enfermería,4.Registrar la
información referente a la atención de los Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.)5.Tramitar
ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones de las unidades de baja
complejidad.6.Verificar y adjuntar los soportes de tecnologías no incluidas en el Plan de
Beneficios, el reporte al ente respectivo (MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el área
de autorizaciones de tramite según normatividad vigente para las EAPB y
Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes del sistema de información, una vez se
notifique orden de salida por el área asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de
información, firmar y entregar al usuario.10.Elaborar factura de los pacientes de Urgencias y
Observación y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atención prestada al paciente y a
la contratación y normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por concepto de copago
o cuota de recuperación que hagan los usuarios, en sistema de información y ante el área de
tesorería.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar el
registro de la información suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los abonos que
realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre de caja,
arqueo y acta de entrega al Área De Tesorería.15.Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Área.16.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de información y/o bases de datos afines.18.Realizar actualización
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el área.20.Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1281 2022:
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Fecha Inicio: 01/02/2022 Fecha Terminacion: 31/01/2023 Valor Contrato: $22.686.778

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION FINANCIERA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1.Recepcionar, registrar y confirmar las órdenes de servicio de observacion de urgencias
,2.Verificar contra historia clínica que se encuentren registrados todos los procedimientos
realizados, dentro de la factura,3.Revisar los medicamentos y material médico quirúrgico
registrado por la farmacia frente a lo registrado por el personal de enfermería,4.Registrar la
información referente a la atención de los Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.)5.Tramitar
ante las EAPB las autorizaciones de las atenciones de las unidades de baja
complejidad.6.Verificar y adjuntar los soportes de tecnologías no incluidas en el Plan de
Beneficios, el reporte al ente respectivo (MIPRES)7.Adjuntar el soporte entregado por el área
de autorizaciones de tramite según normatividad vigente para las EAPB y
Aseguradoras.8.Egresar oportunamente los pacientes del sistema de información, una vez se
notifique orden de salida por el área asistencial.9.Generar Orden de Salida en sistema de
información, firmar y entregar al usuario.10.Elaborar factura de los pacientes de Urgencias y
Observación y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la atención prestada al paciente y a
la contratación y normatividad vigente.11.Legalizar el dinero recibido por concepto de copago
o cuota de recuperación que hagan los usuarios, en sistema de información y ante el área de
tesorería.12.Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar el
registro de la información suministrada por el usuario.13.Recibir e ingresar los abonos que
realicen los usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago.14.Realizar cierre de caja,
arqueo y acta de entrega al Área De Tesorería.15.Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Área.16.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.17.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de información y/o bases de datos afines.18.Realizar actualización
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.19.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el área.20.Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 7662 2021:

Fecha Inicio: 19/10/2021 Fecha Terminacion: 31/01/2022 Valor Contrato: $5.925.667

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER II DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE FACTURACION DE LA
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1. Recepcionar, registrar y confirmar las órdenes de servicio. 2. Verificar contra historia clínica
que se encuentren registrados todos los procedimientos realizados, dentro de la factura. 3.
Revisar los medicamentos y material ? médico quirúrgico registrado por la farmacia frente a lo
registrado por el personal de enfermería.  4.Registrar la información referente a la atención de
los Recién Nacidos (talla, sexo, peso, etc.). 5. Tramitar ante las EAPB las autorizaciones de las
atenciones de las unidades de baja complejidad. 6. Verificar y adjuntar los soportes de
tecnologias no incluidas en el Plan de Beneficios, el reporte al ente respectivo (MIPRES). 7.
Adjuntar el soporte ? entregado por el área de autorizaciones de tramite según normatividad
vigente para las EAPB y Aseguradoras. 8. Egresar oportunamente los pacientes del sistema de
información, una vez se notifique orden de salida por el area asistencial. 9. Generar Orden de
Salida en sistema de información, firmar y entregar al usuario. 10. Elaborar factura y recibo de
caja oportunamente de acuerdo a la atención prestada al paciente y a la contratación y
normatividad vigente. 11. Legalizar el dinero recibido por concepto de copago o cuota de
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recuperación que hagan los usuarios, en sistema de información y ante el área de tesorería. 12.
Diligenciar la solicitud de crédito el formato de acuerdo de pago y verificar el registro de la
información suministrada por el usuario. 13. Recibir e ingresar los abonos que realicen los
usuarios o pacientes concepto de acuerdos de pago. 14. Realizar cierre de caja, arqueo y acta
de entrega al Área De Tesoreria. 15. Entregar las facturas generadas a diario soportadas y
organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Área. 16. Corregir dentro de las 48
horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de cuentas. 17. Brindar el
apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que no se cuente con el
sistema de información y/o bases de datos afines. 18. Realizar actualización en cuanto a la
normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 19. Asistir a las reuniones y capacitaciones programadas
por el área. 20. Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto contractual que
asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1520 2021:

Fecha Inicio: 16/01/2021 Fecha Terminacion: 15/10/2021 Valor Contrato: $14.400.000

Objeto Contrato: PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADÉMICO PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES (DE SU PROFESIÓN), CON DISPONIBILIDAD EN
CUMPLIMIENTO DE LA MISIÓN Y LA VISIÓN DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

1.Verificar las órdenes médicas y autorización física que presenta el paciente para su atención
por consulta externa, según contratación y normatividad vigente.2.Actualizar datos personales
del usuario a facturar.3.Generar factura en el sistema de información DGH y soportarla con la
documentación que presenta el usuario según contratación y normatividad vigente.4.Legalizar
el dinero recibido por concepto de copago o cuota de recuperación que hagan los usuarios, en
sistema de información.5.Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la
atención prestada al paciente y a la contratación y normatividad vigente..6.Realizar cierre de
caja, arqueo y acta de entrega al Área De Tesorería.7.Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Area.8.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.9.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de información y/o bases de datos afines.10.Realizar actualización
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.11.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el área.12.Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 1055 2020:

Fecha Inicio: 16/01/2020 Fecha Terminacion: 15/01/2021 Valor Contrato: $17.988.000

Objeto Contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y
AUTÓNOMA, EN SU CONDICIÓN DE BACHILLER ADMINISTRATIVO I, PARA LA
EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES EN EL PROCESO DE LA DIRECCIÓN FINANCIERA (
FACTURACION ) DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO
ORIENTE E.S.E.

1.Verificar las órdenes médicas y autorización física que presenta el paciente para su atención
por consulta externa, según contratación y normatividad vigente.2.Actualizar datos personales
del usuario a facturar.3.Generar factura en el sistema de información DGH y soportarla con la
documentación que presenta el usuario según contratación y normatividad vigente.4.Legalizar
el dinero recibido por concepto de copago o cuota de recuperación que hagan los usuarios, en
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sistema de información.5.Elaborar factura y recibo de caja oportunamente de acuerdo a la
atención prestada al paciente y a la contratación y normatividad vigente..6.Realizar cierre de
caja, arqueo y acta de entrega al Área De Tesorería.7.Entregar las facturas generadas a diario
soportadas y organizadas de acuerdo a los procesos y procedimientos del Area.8.Corregir
dentro de las 48 horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de
cuentas.9.Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que
no se cuente con el sistema de información y/o bases de datos afines.10.Realizar actualización
en cuanto a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S.11.Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el área.12.Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Contrato PS 4304 2019:

Fecha Inicio: 05/06/2019 Fecha Terminacion: 15/01/2020 Valor Contrato: $10.845.000

Objeto Contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS DE APOYO DE MANERA PERSONAL Y
AUTÓNOMA, PARA LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN EL
PROCESO DE FACTURACION (SERVICIOS AMBULATORIOS) DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

1. Verificar las órdenes médicas y autorización física que presenta el paciente para su atención
por consulta externa. 2. Generar factura en el sistema de información DGH y soportarla con la
documentación que presenta el usuario. 3. Recibir e ingresar el dinero entregado y pagado por
concepto de copago o cuota de recuperación que hagan los usuarios. 4. Elaborar y generar
factura y recibo de caja, de acuerdo a la normatividad vigente. 5. Realizar cierre de caja,
arqueo, el boletín de caja y acta de entrega al Área De Tesorería. 6. Entregar las facturas
generadas a diario a los revisores de cuentas 100% soportadas y organizadas. 7. Correjir dentro
de las 48 horas siguientes a su recepción, las devoluciones que hace el revisor de cuentas. 8.
Brindar el apoyo necesario y realizar planes de contingencia en el momento en que no se
cuente con el sistema de información DGH.NET Y  bases de datos. 9. Actualización en cuanto
a la normatividad vigente en el S.G.S.S.S. 10. Asistir a las reuniones y capacitaciones
programadas por el área. 11. Realizar las demás actividades relacionadas con el objeto
contractual que asigne el supervisor de contrato.

Se expide a solicitud del interesado(a) en Bogotá D.C, el  día 13 de Octubre de 2023.

Para mayor información favor  comunicarse a la línea 3045952563, via correo electronico a
certificacionesops@subredcentrooriente.gov.co o dirigirse a la Av. Caracas No. 33 A-11, oficina de
Contratación OPS
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Cordialmente, 

MARIA LORENA ROJAS VAN STRAHLEN
Directora de Contratación

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Los abajo firmantes, certifican que hicieron revisión de este  documento y  que la información  ha sido suficientemente evaluada,
revisada y aprobada.

Responsables: Isabel  Jiménez  – Técnico administrativo
                        Nubia Sánchez Valencia – Secretaria
Revisó: Paola Carolina Zabala - Referente OPS


